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BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 2 và kế hoạch công tác tháng 3 năm 2017
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 2 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Mua sắm thiết bị theo đề nghị của các đơn vị, phòng ban.

· Tổng hợp đề xuất vật tư học kỳ 2 của các khoa nghề.

· Lập dự trù kinh phí, danh mục vật tư đợt 1 HKII/2016-2017 trình Ban Giám hiệu.

· Liên hệ đơn vị cung cấp để mua sắm vật tư thực tập.

· Tổng hợp, báo giá danh mục vật tư trình Hội đồng mua sắm.

· Hoàn tất hồ sơ thanh lý tài sản.

· Phối hợp phòng Kế hoạch – Tài chính hoàn tất hồ sơ báo cáo kiểm kê tài sản nộp Sở GD&ĐT.

· Phối hợp phòng QT-DV để cải tạo, nâng cấp thiết bị phòng Server.

· Phối hợp khoa Điện – Điện tử đối chiếu, kiểm kê tài sản phòng thực hành Dự án Schneider Electric.

· Thực hiện hồ sơ dự án Ngành Động lực trình Sở Lao động TBXH.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục công tác thu dọn toàn bộ dây mạng trong toàn trường.

· Tiếp tục công tác vẽ bản vẽ tổng thể các tuyến cáp mạng trong toàn trường.

· Tiếp tục công tác vẽ bản vẽ tổng thể các tuyến điện thoại trong toàn trường.

· Tiếp tục công tác bảo trì toàn bộ máy lạnh, máy tính trong nhà trường.

· Hoàn tất hồ sơ kiểm kê tài sản trình ký.

· Vẽ bản vẽ tổng thể cấp thoát nước trong toàn trường.

· Sửa chữa cửa phòng máy phát và lắp bánh xe cho máy phát tại trạm điện 1.

· Triển khai sửa chữa bàn ghế hư các phòng lý thuyết chuẩn bị cho học kỳ 2 năm học 2016 –2017.

· Lắp đặt hệ thống cấp nước sạch dùng để uống cho khu nhà C2, C3.

· Hoàn tất các công tác thanh quyết toán các công việc đã thực hiện.

· Thực hiện công tác bảo trì xưởng may 1,2,3 của khoa Công nghệ May thời trang.

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 2 năm 2017 là: 5.687.088 đồng

3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong tháng 2 năm 2017 ổn định.
· Phòng cháy chữa cháy: Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo khu vực được phân công.
· Tổ Quản lý KTX thường xuyên theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX.
· Nhận và bố trí chỗ ở cho HSSV trở lại KTX sau tết Đinh Dậu 2017.

· Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Công an Phường 4, quận Tân Bình.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Thực hiện hồ sơ và mua sắm vật tư đợt 1 học kỳ II năm 2016-2017.

· Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

· Hoàn chỉnh hồ sơ mua sắm, nghiệm thu, giao nhận vật tư HKII/2016-2017 (đợt 1).

· Đối chiếu hồ sơ sổ sách với Phòng Kế hoạch-tài chính.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục công tác vẽ bản vẽ tổng thể các tuyến cáp mạng trong toàn trường.

· Tiếp tục công tác vẽ bản vẽ tổng thể các tuyến điện thoại trong toàn trường.

· Tiếp tục sửa chữa bàn ghế hư các phòng lý thuyết chuẩn bị cho học kỳ 2 năm học 2016 –2017.

· Sửa chữa cửa phòng máy phát và lắp bánh xe cho máy phát tại trạm điện 1.

· Tiếp tục lắp máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết H1.2-05 đến H1.2-12.

· Tiếp tục công tác lắp đặt hệ thống cấp nước sạch dùng để uống cho khu nhà C2, C3.

· Lắp đặt lại hệ thống tuyến cáp mạng trong toàn trường.

· Lắp đặt lại hệ thống cáp điện cung cấp nguồn điện cho các phòng học lý thuyết khu vực nhà C1, C2.

· Cải tạo nhà tạm thành phòng học thực hành cho khoa CN Động lực

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 3 năm 2017 của các chi bộ: 1, 2, 3, 4 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tiếp tục kiểm tra, theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui ký túc xá. Đồng thời phối hợp gia đình HSSV trong công tác giáo dục HSSV.

· Báo cáo kịp thời tình hình tổng họp HSSV ở ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Tình hình HSSV tạm trú ở ký túc xá cho Công an Phường 4, quận Tân Bình.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 2 và Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2017. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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